Biatystok, 29 grudnia 2015 r.

PODLASKI URZAD WOJEWODZKI
w BIALYMSTOKU
15-213 Bialystok, ul. Mickiewicza 3

BOU-V.431.1.2015.AT

Pan
Jerzy Leszczynski
Marszalek Wojewodztwa Podlaskiego

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art.3 ust.2 i art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewodztwie ( Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.) oraz art.2 pkt 1
1 art.6 ust.4 pkt.3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej ( Dz. U.
Nr 185, poz.1092) w dniu 26 listopada 2015r. pracownicy Biura Obstugi Urzedu Podlaskiego
Urzedu Wojewddzkiego:

1) Alicja Turkowska - kierownik Archiwum Zakladowego — upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli nr 1/2015 znak: BOU-V.431.1.2015 z dnia 25 listopada 2015 r.
wydane z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Biura Obstugi Urzedu,

2) Barbara Czarnecka - starszy inspektor - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr 2/2015 znak: BOU-V.431.1.2015 z dnia 25 listopada 2015 r. wydane z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Biura Obstugi Urzedu,

przeprowadzili kontrole w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego
w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiegol, 15-888 Biatystok.

Przedmiot kontroli i okres objety kontrola:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej wynikajacych z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1446—j.t. ) odnosnie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie przechowywania dokumentacji
osobowej 1 ptacowej pracodawcoéw o czasowym okresie przechowywania.

Kontrolg objeto okres od 22 listopada 2013 r. do dnia kontroli.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie ocenia sie pozytywnie z nieprawidlowoscia.

Pozytywnie oceniono:

- prowadzenie rejestru przechowawcoOw akt osobowych 1 ptacowych,

- zamieszczenie informacji na stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu o procedurze uzyskania wpisu do rejestru,

- sposOb gromadzenia i przechowywania dokumentacji kontrolne;.

Nieprawidlowos$cia stwierdzong w trakcie kontroli byl brak nadzoru Marszatka nad
dzialalnoscig przedsigbiorcow wpisanych do rejestru przechowawcoéw akt osobowych



1 placowych (art. 51 j ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym 1
archiwach Dz. U. 2015 poz. 1446 —j.t.)

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg:

1. W kontrolowanej jednostce prowadzony jest w formie papierowe] ,,Rejestr
przechowawcow akt osobowych i ptacowych” tj. przedsigbiorcow wykonujacych dziatalnosé

gospodarczg w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej 1 ptacowej pracodawcow
o czasowym okresie przechowywania. W rejestrze wpisanych jest czterech przechowawcow.
Ostatniego wpisu dokonano 07 grudnia 2010 .

W okresie objetym kontrolg nie wptynal zaden wniosek o wpis do rejestru.

Powyzszy dokument znajduje si¢ w dyspozycji Archiwum Zaktadowego tj. komorce
merytorycznej odpowiedzialnej za prowadzenie spraw dotyczacych prowadzenia
przedmiotowego rejestru, wydawania zaswiadczen o dokonaniu wpisu, przeprowadzania
kontroli  dzialalnosci  przedsigbiorcow. Osoba wykonujaca czynnosci zwigzane
z prowadzeniem rejestru jest Pan Andrzej Pietka - kierownik Archiwum Zakladowego
w Departamencie Organizacji i Kadr, Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
w Bialymstoku.

Na stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu zamieszczono informacje
o procedurze uzyskania wpisu do rejestru, okreslono forme¢ wniosku, w tym dane jakie
powinny by¢ w nim zawarte oraz tre§¢ wymaganych o$wiadczen przedsigbiorcy.

(' strony 13-17 akt kontroli)

2. Przedsigbiorcy nie zglosili zmian danych objetych wpisem do rejestru, rowniez nie
wplynely informacje o postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu jego
upadtosci.

3. Nie zaistnialy prawem okreslone przypadki wykreslenia z urz¢du wpisu do rejestru.

4. Przeprowadzono dwie kontrole w Skladnicy Akt ,Archiwariusz” Sp. z o.0.,
19-120 Knyszyn, ul. Polna 3, w dniu 01.10.2014 r. i 02.03.2015 r. w zakresie spelniania
przez przedsigbiorce warunkow wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w dziedzinie
przechowywania dokumentacji osobowej i placowej pracodawcéw o czasowym okresie
przechowywania w zakresie objetym wpisem do rejestru przechowawcow akt osobowych
i ptacowych okreslonych w art.51 j. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
( dalej: ustawa).

Na podstawie dokumentacji kontrolnej ustalono:

- kontrola w dniu 01.10.2014 r. zostala przeprowadzona w zwigzku z licznymi skargami
wnoszonymi osobiscie i telefonicznie do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego. Ww. kontrola stwierdzita nieprawidtowosci w zakresie skladowania akt,
dostepnosci do $wiadczonych przez Sktadnice ushug i terminowosci realizacji podan klientow.
Ustalenia z kontroli zawarto w protokole kontroli BO-II1.8261.1.2014 z dnia 1.10.2014 r.

- kontrola w dniu 02.03.2015 r. zostatla przeprowadzona ze wskazania Marszatka
Wojewodztwa Podlaskiego w zwigzku z utrudnianiem przez Skladnice mieszkancom catego
wojewodztwa dostepu do danych w zgromadzonej dokumentacji dla celow emerytalnych.
W wyniku kontroli ustalono wiele nieprawidlowosci nie tylko dotyczacych obstugi klientow,
ale tez warunkow przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji. Ustalenia z kontroli
zawarto w protokole kontroli BO - I11.8261.1.2015 =z 23.04.2015 r. W wystapieniu
pokontrolnym BI-II1.8261.1.2015 z dnia 06 maja 2015 r. wskazano zaistniate



nieprawidlowosci jak réwniez terminy ich usunigcia. Sktadnica pismem z dnia 19.10.2015 r.
poinformowata o realizacji zalecen pokontrolnych.
Kolejna kontrola w Sktadnicy zostala zaplanowana na 10 grudnia 2015 r.

U pozostalych przechowawcow w okresie objetym kontrolg nie przeprowadzono ani jednej
kontroli w zakresie spetniania warunkéw wykonywania dziatalnosci gospodarczej odnos$nie
przechowywania dokumentacji osobowej 1 placowej. Zgodnie z zapisami w Rejestrze
upowaznien do kontroli, kontrole u tych przechowawcéw zostang przeprowadzone grudniu
2015 . 4.

- 07.12.2015r. -w ,, Archiwum” Sp. z 0.0., 15-674 Bialystok, ul. Zielonogorska 2,

- 08.12.2015 r. - w Przedsigbiorstwie Zagranicznym ,,Hanza” Sp. z o.0., 18-400 Lomza,
ul. Wojska Polskiego 113,

- 09.12.2015 r. - w Instytucie Archiwizacji Dokumentéw i Szkolen Sp. z o.0., 16-400
Suwalki, ul. Chlodna 16.

Ostatnie kontrole u ww. przechowawcéw przeprowadzono w 2011 r.

(strona 18 — 41 akt kontroli)

Kontrolg przedmiotowej dziatalno$ci zgodnie z art. 51 j. ust. 1 ustawy przeprowadza
marszatek wojewodztwa. Przepis ust. 3 art. 51 j  ustawy okresla jedynie termin
przeprowadzenia pierwszej kontroli przedsigbiorcy. Niemniej jednak kontrole nalezy
przeprowadza¢ w odstgpie czasowym gwarantujacym sprawowanie prawidtowego nadzoru
nad przedmiotowa dziatalno$cia gospodarcza. W ,protokole ze spotkania Marszatka
Wojewodztwa Podlaskiego w sprawie skladnicy akt w Knyszynie z Prezesem Zarzqdu spotki
Archivariusz, ktore odbyto si¢ w dniu 18 lutego 2015 roku zapisano: , Na Urzedzie
Marszatkowskim cigzy natomiast obowigzek, przynajmniej raz w roku dokonania kontroli
takiej placowki”.

Z powyzszych ustalen wynika, iz nadzor nad dzialalno$cia przedsigbiorcow wpisanych do
rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych nie byl sprawowany prawidtowo .

Akta kontroli przechowywane sa w teczce aktowej BO-I11.8261 ,, Kontrole dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie przechowalnictwa dokumentacji”.

Majac na uwadze powyzsze oceny i ustalenia wnosze o:

1) systematyczne kontrolowanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym wpisem do
rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych.

2) przekazanie informacji o wynikach kontroli u ww. przechowawcow przeprowadzonych w
grudniu 2015 r..

Jednoczes$nie prosze poinformowaé Wojewode Podlaskiego, w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego o sposobie wykonania zalecen lub
wykorzystania wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Z up. WOJEWODY PODLASKIEGO

Ro6za Januszkiewicz
Dyrektor Biura Obstugi Urzgdu



